« Prénom Nom »

« Adresse personnelle »

« Fonction »

« Destinataire »

« Adresse du destinataire »

[Ville], le [date]

Objet : démission

« Madame » / « Monsieur » / « Qualité »,

J'ai l'honneur de vous informer de ma décision de démissionner de [fonctions occupées] depuis le [date] au sein de l'entreprise.

Ma démission, compte-tenu du préavis, prendra effet le [date de rupture du contrat de travail].

Je vous remercie de me dispenser d'effectuer le préavis (si le salarié souhaite être dispensé d'effectuer tout ou partie de son préavis).

Je vous prie d'agréer, « Madame » / « Monsieur » / « Qualité », l'expression de mes salutations distinguées.

[[Signature]]
